
Руководство по регистрации физического лица на электронной площадке 

 

1. Для начала работы в системе необходимо ознакомиться с информацией во 

вкладке «Подключение к системе» на сайте электронной площадки и пройти все 

настройки, согласно описанию. 

 

 

 
 

 

2. Для создания Профиля пользователя, а также Заявления на регистрацию в 

качестве Организатора торгов/Участника торгов на электронной площадке 

заявителю на регистрацию необходимо пройти по ссылке «Регистрация» на 

главной странице сайта www.nistp.ru. 

 

 
 

 

3.  После того, как Вы нажмёте на ссылку «Регистрация», Вам откроется анкета 

для заполнения «Профиля пользователя».  

 

Обратите внимание, что все заполняемые сведения должны быть достоверны, 

сведения в полях «ФИО» и «Адрес регистрации» должны полностью 

соответствовать данным из документа, удостоверяющего личность.  

3.1. Сведения в полях без отметки не обязательны к заполнению. 



 
 

3.2. После заполнения сведений необходимо приложить к Профилю документы, а 

именно: обязательно копию документа, удостоверяющего личность (для 

физических лиц, являющихся заявителями на регистрацию на электронной 

площадке или представителями заявителей – копии разворотов всех страниц 

Паспорта гражданина РФ) и желательно копию Свидетельства о постановке на 

учёт в налоговом органе. 

 



3.2.1. Для того, чтобы приложить к Профилю документ, удостоверяющий личность, 

необходимо нажать на кнопку «Обзор», откроется окошко «Выбор 

выкладываемого файла», далее необходимо выбрать нужный файл 

(допускаются файлы в форматах pdf, JPG, JPEG, doc, docx, zip, rar). 

 

 
 

 

3.2.2. Для того, чтобы выбранный файл был загружен к Профилю, необходимо 

нажать на кнопку «Загрузить». 

 

 
 

После того, как файл будет загружен, справа от файла появится кнопка 

«Удалить», функционал которой позволит удалять и заменять загружаемые 

файлы. 

3.3. Для того, чтобы загрузить дополнительные документы, необходимо нажать 

«Обзор» под столбцом с наименованием «Прочие документы», далее выбрать 

файл и нажать на кнопку «Загрузить». 

 

 



 

3.4. После того, как Вы заполнили все сведения и загрузили документы, необходимо 

нажать на кнопку «Регистрация». 

 

 
 

После того, как Вы нажали на кнопку «Регистрация», на адрес электронной 

почты, указанный Вами в поле «E-mail» автоматически направляется 

Уведомление о создании Учётных данных на электронной площадке, которые 

необходимо будет вводить для входа в систему. 

 

4. После регистрации Учётных данных на электронной площадке перед Вами будет 

автоматически открыт Профиль пользователя.  

 

 
 

Тщательно проверьте указанные сведения и наличие всех необходимых 

документов в Профиле. При обнаружении ошибок нажмите «Редактировать 

данные». Вы снова увидите поля для ввода сведений с возможностью внести 

изменения. После внесения изменений следует нажать на кнопку «Сохранить». 



 

 
 

5. После того, как Вы удостоверились в правильности заполнения всех сведений в 

Профиле, необходимо подписать квалифицированной электронной подписью 

каждый приложенный к Профилю документ, нажав под наименованием 

документа кнопку «Подписать». (Обратите внимание, что для корректной 

работы электронной подписи на электронной площадке необходимо пройти все 

настройки, описанные во вкладке «Подключение к системе»). 

 

 
 

После того, как файлы будут подписаны квалифицированной электронной 

подписью Вы увидите надпись «Файл подписан» и Ваши фамилию, имя и 

отчество под наименованием каждого файла. 

 

 



 

6. Ваш Профиль и приложенные к нему документы и сведения являются 

Заявлением на регистрацию на электронной площадке в качестве Участника 

торгов/Организатора торгов. После того, как Вы удостоверитесь, что все 

приложенные к Профилю документы подписаны электронной подписью, 

необходимо отправить Заявление на проверку оператору электронной площадки, 

нажав на кнопку «Отправить на регистрацию». 

 

 
 

6.1. После того, как Вы нажмёте на кнопку «Отправить на регистрацию», 

необходимо подписать квалифицированной электронной подписью Профиль, 

являющийся Заявлением на регистрацию.  

 

 
 

6.2. После того, как Профиль подписан электронной цифровой подписью, кнопка 

«Отправить на регистрацию» исчезает, это означает, что Заявление на 

регистрацию отправлено на рассмотрение оператору электронной площадки.  

 



 
В срок не позднее трех рабочих дней со дня подачи Заявления на регистрацию 

оператор электронной площадки обязан его рассмотреть и принять решение о 

регистрации либо об отказе в регистрации на электронной площадке. 

 

7. В случае принятия решения о регистрации на электронной площадке оператор 

электронной площадки направит Вам на адрес электронной почты уведомление 

об успешной регистрации. 

 

В случае принятия решения об отказе в регистрации на электронной площадке 

оператор электронной площадки направит Вам на адрес электронной почты 

Уведомление, содержащее указание на основания принятия данного решения.  

 

Для того, чтобы устранить основания решения об отказе в регистрации, 

необходимо зайти в свой Профиль, нажать на кнопку «Редактировать данные», 

внести соответствующие исправления и после устранения оснований для отказа 

в регистрации повторно подать заявление на регистрацию нажав «Отправить на 

регистрацию». В срок не позднее трех рабочих дней со дня поступления 

повторного Заявления на регистрацию оператор электронной площадки обязан 

его рассмотреть и принять решение о регистрации либо об отказе в регистрации 

на электронной площадке. 

 

8. После получения Уведомления об успешной регистрации от оператора 

электронной площадки Вам присваивается статус Организатора торгов/ 

Участника торгов и предоставляется функционал для организации торгов/ 

участия в торгах на электронной площадке. 

 

 

  

 


